Администрация Сельского поселения Кудашевский  сельсовет 

муниципального района Татышлинский район 

Республики Башкортостан

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«____»______________ 2013 года                                                              № ____

О внесении изменений и дополнений в Административный регламент осуществления муниципального земельного контроля на территории сельского поселения Кудашевский сельсовет муниципального района Татышлинский район Республики Башкортостан, утвержденный постановлением № 48  от 21 декабря 2012 года
В соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» и в целях приведения в соответствие с законодательством 

1. Внести в Административный регламент осуществления муниципального земельного контроля на территории сельского поселения Кудашевский сельсовет муниципального района Татышлинский район Республики Башкортостан, утвержденный постановлением № 48  от 21 декабря 2012 года, следующие изменения и дополнения:

1.1. Раздел 2 изложить в следующей редакции:

«2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Порядок информирования об исполнении Муниципальной функции 

а) Информация о месте нахождения Администрации сельского поселения Кудашевский сельсовет муниципального района Татышлинский район Республики Башкортостан: 

Место нахождения: Республика Башкортостан, Татышлинский район, сВерхнекудашево, ул.Хайдарова,1

Почтовый адрес: 452841, Республика Башкортостан, Татышлинский район, с.Верхнекудашево, ул.Хайдарова,1 

График работы: Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница: 9.00 – 17.00, обед с 13.00 до 14.00, выходной: суббота, воскресенье.

б) Справочные телефоны: (34778) 3-25-32, 3-25-29, 3-66-29. 

в) Адрес официального сайта:  http://kudah.ucoz.ru/ 

Электронный адрес: kudash-ss@mail.ru. 

г) Информация о порядке исполнения Муниципальной функции должна содержать: 

- наименование уполномоченного органа, исполняющего Муниципальную функцию, почтовый адрес; 

- фамилию, имя, отчество должностных лиц, уполномоченных осуществлять исполнение Муниципальной функции, контактные телефоны; 

- график работы; 

- перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение Муниципальной функции;

- перечень оснований, при которых Муниципальная функция не исполняется; 

- порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого решения в ходе исполнения Муниципальной функции. 

Информирование заявителей по вопросам исполнения Муниципальной функции осуществляется в виде устного или письменного консультирования с использованием: 

- электронной почты; 

- средств почтовой связи; 

- средств массовой информации; 

- средств телефонной связи. 

При ответе на телефонные звонки должностное лицо, ответственное за исполнение Муниципальной функции, обязано: 

- сообщить наименование органа (учреждения), свою фамилию, имя, отчество, должность; 

- отвечать корректно, не допускать в это время разговоров с другими людьми. 

Максимальное время телефонного разговора не должно превышать 15 минут. 
При ответе на телефонные звонки и при устном обращении граждан должностное лицо в пределах своей компетенции дает ответ самостоятельно. 

Если должностное лицо не может дать ответ самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, оно обязано выбрать один из вариантов дальнейших действий: 

- предложить заявителю изложить суть обращения в письменной форме; 

- назначить другое удобное для заявителя время для консультации; 

- в течении одного часа дать консультацию по контактному телефону, указанному заявителем. 

Письменные разъяснения даются при наличии письменного обращения. Должностное лицо, ответственное за исполнение Муниципальной функции, квалифицированно готовит разъяснения. 

Должностное лицо или лицо, его замещающее, определяет исполнителя для подготовки ответа по каждому конкретному письменному обращению. 

Письменный ответ подписывает должностное лицо или лицо, его замещающее. Ответ должен содержать фамилию, инициалы и контактный телефон исполнителя. 
Исполнитель направляет ответ письмом, электронной почтой, факсом либо с использованием сети Интернет в зависимости от способа обращения заявителя за информацией или способа доставки, указанного в письменном обращении заявителя. 

Ответ на обращение, полученное по электронной почте в режиме вопросов-ответов, размещается в сети Интернет на сайте Администрации.

Письменное обращение рассматривается в течение 30 календарных дней со дня его регистрации. 

д) Информация о порядке исполнения муниципальной функции размещается в сети Интернет на сайте Администрации сельского поселения Кудашевский сельсовет муниципального района Татышлинский район Республики Башкортостан, на информационном стенде Администрации сельского поселения Кудашевский сельсовет муниципального района Татышлинский район Республики Башкортостан, предоставляется по телефону должностным лицом, ответственным за исполнение муниципальной функции, а также размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

2.2. Исполнение муниципальной функции осуществляется бесплатно. 

2.3. Срок исполнения Муниципальной функции 

Исполнение Муниципальной функции осуществляется постоянно. 

Срок проведения проверки, исчисляемый с даты, указанной в распоряжении о проведении проверки, не должен превышать двадцать рабочих дней. 

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год. 

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий - не более чем на пятнадцать часов. 

Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года. 

Основаниями, при наличии которых исполнение Муниципальной функции приостанавливается, является определение или решение суда или постановление прокурора. 

Муниципальная функция не исполняется в случае: 

- установления факта проведения проверки соблюдения одних и тех же обязательных требований законодательства, в отношении одного юридического лица или одного индивидуального предпринимателя другими органами государственного контроля (надзора) или муниципального контроля; 

- поступления обращений и заявлений, не позволяющих установить лицо, их направившее, а также обращений и заявлений, не содержащих сведения о фактах: возникновения угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; причинение вреда жизни, здоровью граждан, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; нарушения прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены); 

- решения прокуратуры об отказе в согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.»

1.2. Дополнить разделом 13 следующего содержания:

«13. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

13.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению муниципальной функции, определенных настоящим административным регламентом, и принятием решений специалистами осуществляется  главой сельского поселения.
 Контроль за правильностью применения норм, предусмотренных в нормативно-правовых актах Российской Федерации, Республики Башкортостан, за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной функции, принятием решений специалистами, предоставляющими муниципальную функцию, осуществляет  глава сельского поселения  в форме регулярных проверок. По результатам проверок   глава сельского поселения дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.

13.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной функции осуществляется на основании правовых актов администрации и обращений заинтересованных лиц в целях выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) специалистов, а также проверки исполнения положений настоящего административного регламента.
 Периодичность проведения проверок может носить плановый характер и внеплановый характер.

Периодичность проведения плановых проверок устанавливает глава сельского поселения Кудашевский сельсовет муниципального района Татышлинский район Республики Башкортостан. 

Основанием для проведения внеплановой проверки полноты и качества исполнения Муниципальной функции является письменное обращение субъекта контроля (далее - жалоба). 

Проверка полноты и качества исполнения Муниципальной функции, служебное расследование проводится на основании распоряжения главы сельского поселения Кудашевский сельсовет 

- комиссией, в состав которой включаются должностные лица Администрации сельского поселения Кудашевский сельсовет. Комиссия осуществляет свою деятельность в соответствии с распоряжением; 

- должностным лицом Администрации сельского поселения Кудашевский сельсовет, назначенным ответственным за рассмотрение жалобы. 

Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливает глава сельского поселения Кудашевский сельсовет муниципального района Татышлинский район Республики Башкортостан.

Результаты работы комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные в ходе проверки недостатки (если таковые обнаружены) и даются предложения по их устранению. 

Результаты рассмотрения жалобы оформляются в виде мотивированного письменного ответа заявителю. 

13.3. В случае выявления нарушений прав субъектов в ходе проведения проверки полноты и качества исполнения Муниципальной функции, выявленные нарушения устраняются, а виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством и существующими нормативными правовыми актами. 

О мерах, принятых в отношении виновных, в течении 10 дней со дня принятия таких мер Администрация сельского поселения Кудашевский сельсовет муниципального района Татышлинский район Республики Башкортостан сообщает в письменной форме субъекту, права и (или) законные интересы которого нарушены. 

 13.4. Граждане, их объединения и организации вправе направить письменное обращение с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений Административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

В течение 14 рабочих дней со дня регистрации письменных обращений от граждан, их объединений или организаций, обратившимся лицам направляется по почте информация о результатах проведенной проверки.»
2. Настоящее постановление обнародовать на информационных стендах администрации Сельского поселения Кудашевский сельсовет и на официальном сайте администрации сельского поселения Кудашевский сельсовет  муниципального района Татышлинский район Республики Башкортостан.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Сельского  поселения                                                        Р.А.Мустафина
